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I SKYRIUS 

BENDROJI DALIS 

 

1. Šiaulių universitetinės gimnazijos informacinių ir komunikacinių technologijų specialisto (toliau 

IKT specialisto) pareigybė yra priskiriama kvalifikuotų darbuotojų grupei. 

2. Pareigybės lygis: IKT specialistas priskiriamas A, B arba C lygio pareigybei. 

3. Pareigybės paskirtis: vykdyti techninį kompiuterių įrangos aptarnavimą. 

4. Pavaldumas: IKT specialistas yra pavaldus Ūkio dalies vedėjui. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

5. IKT specialisto kvalifikacijai keliami reikalavimai:  

5.1. ne žemesnis kaip vidurinis išsilavinimas ir (ar) ir ar profesinė kvalifikacija; 

5.2. geras valstybinės lietuvių kalbos mokėjimas (raštu ir žodžiu); 

5.3. gebėjimas analizuoti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas; 

5.4. pareigingumas, kruopštumas, gebėjimas savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, 

numatyti problemas ir galimus jų sprendimo būdus. 

6.  IKT specialistas privalo vadovautis: 

6.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais; 

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais 

norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų 

saugą ir sveikatą; 

6.3. darbo tvarkos taisyklėmis; 

6.4. darbo sutartimi; 

6.5. šiuo pareigybės aprašymu; 

6.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir 

pan.). 

 

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

7. IKT specialistas atlieka šias funkcijas: 

7.1. registruoja ir inicijuoja įrangos pirkimus, gedimus, taisymus ir atnaujinimus; 

7.2. nustato ir taiso funkcinius programinės įrangos sutrikimus; 

7.3. užtikrina tinkamą priežiūrą, taisymą ir savalaikį gimnazijos kompiuterinės ir programinės 

įrangos atnaujinimą. Nepavykus pašalinti gedimų, kreipiasi į ūkio dalies vedėją dėl 

kompiuterių ir jų įrenginių remonto darbų. 

7.4. vykdo gimnazijos vaizdo sistemų priežiūrą, užtikrina nepertraukiamą sistemų darbą; 

7.5. teikia pasiūlymus IKT klausimais (inovacijos, modernūs sprendimai ir kt.) ir dalyvauja 

rengiant IKT strategiją gimnazijoje, pagal poreikį atlieka informacinių sistemų poreikių 

analizę; 

7.6. rengia informacinių sistemų naudojimo tvarkas bei rūpinasi jų laikymusi; 



7.7. atsako už gimnazijos duomenų saugumą ir savalaikį atsarginių kopijų kūrimą ir archyvus; 

7.8. rengia perkamų IKT objektų technines specifikacijas; 

7.9. siūlo ir įgyvendina rizikų valdymo priemones savo atsakomybių srityje; 

7.10. konsultuoja gimnazijos darbuotojus dėl naudojimosi kompiuterine ir programine įranga, o 

prireikus vesti mokymus IKT naudojimo klausimais; 

7.11. masinių renginių metu prižiūri gimnazijos įgarsinimo įrangą; 

7.12. administruoja gimnazijos tinklą bei interneto įrangą, įvykus gedimui sistemoje, pagal poreikį 

iškviečia aptarnaujančios įmonės atstovus; 

7.13. kontroliuoja prieigas prie gimnazijos naudojamų sistemų, duomenų bazių ir pan., užtikrina 

slaptažodžių suteikimą, keitimą, saugojimą užtikrinant jų konfidencialumą; prieigas prie 

gimnazijos sistemų, duomenų ir pan. suteikia tik tiems darbuotojas, kuriems asmens 

duomenys yra reikalingi jų funkcijoms vykdyti; darbo santykiams pasibaigus, prieigas 

panaikina; 

7.14. pagal smurto prevencijos ir intervencijos vykdymo gimnazijoje tvarką, pastebėjus smurtą, 

patyčias ar įtarus mokinį apsvaigus nuo psichotropinių ar kitų psichiką veikiančių medžiagų, 

nedelsiant informuoja gimnazijos administraciją. 

7.15. vykdo kitas Gimnazijos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo teisėtas užduotis,  

7.16. susijusias su gimnazijos veiklos tikslais. 

 

 

IV SKYRIUS 

ATSAKOMYBĖ 

 

8. IKT specialistas atsako už: 

8.1. jam patikėto gimnazijos materialiojo turto saugumą ir atlygina atsiradusią žalą dėl jo 

netinkamo pareigų vykdymo; 

8.2. gimnazijos veikloje naudojamų duomenų apsaugą ir konfidencialumą; 

8.3. netinkamą pareigų vykdymą, dėl ko buvo sugadinta/sunaikinta IKT įranga; 

8.4. neoperatyvų  gimnazijos administracijos ir gelbėjimo tarnybų informavimą dėl pastebėto 

įsilaužimo į gimnaziją, vagystės, pastebėtų tyčinių gedimų ir kt.; 

8.5. priešgaisrinės saugos režimo nesilaikymą, dėl ko galėjo kilti arba kilo gaisras; 

8.6. IKT įrangos naudojimą asmeninėms reikmėms. 

9. IKT specialistas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos 

Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

10. IKT specialistas už netinkamą funkcijų vykdymą atsako Lietuvos Respublikos įstatymų, jų 

lydimų teisės aktų bei gimnazijos vidaus dokumentų nustatyta tvarka. 

 

Susipažinau ir sutinku 

 

____________________________________ 

(Informacinių komunikacinių technologijų specialisto vardas, pavardė, parašas) 

Data 

 
 


