PATVIRTINTA

Siauliy universitetinés gimnazijos
direktoriaus 2025 m. spalio 7 d.
jsakymu Nr. P-286

INFORMACINIU KOMUNIKACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy universitetinés gimnazijos informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialisto (toliau
IKT specialisto) pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: IKT specialistas priskiriamas A, B arba C lygio pareigybei.
3. Pareigybes paskirtis: vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima.
4. Pavaldumas: IKT specialistas yra pavaldus Ukio dalies vedéjui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. IKT specialisto kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) ir ar profesiné kvalifikacija;

5.2. geras valstybinés lietuviy kalbos mokeéjimas (rastu ir ZodZiu);

5.3. gebéjimas analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

5.4. pareigingumas, kruopstumas, gebéjimas savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla,
numatyti problemas ir galimus jy sprendimo biidus.

6. IKT specialistas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy
sauga ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés aprasymu,

6.6. Kkitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir

pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. IKT specialistas atlieka $ias funkcijas:

7.1. registruoja ir inicijuoja jrangos pirkimus, gedimus, taisymus ir atnaujinimus;

7.2. nustato ir taiso funkcinius programinés jrangos sutrikimus;

7.3. wuztikrina tinkamg priezitirg, taisymg ir savalaikj gimnazijos kompiuterinés ir programinés
jrangos atnaujinimg. Nepavykus paSalinti gedimy, kreipiasi j @kio dalies vedéja dél
kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darby.

7.4. vykdo gimnazijos vaizdo sistemy priezilira, uztikrina nepertraukiama sistemy darba;

7.5. teikia pasitlymus IKT klausimais (inovacijos, modernis sprendimai ir kt.) ir dalyvauja
rengiant IKT strategija gimnazijoje, pagal poreikj atlieka informaciniy sistemy poreikiy
analize;

7.6. rengia informaciniy sistemy naudojimo tvarkas bei riipinasi jy laikymusi;



7.7.
7.8.
7.9.
7.10.
7.11.
7.12.

7.13.

7.14.

7.15.
7.16.

atsako uz gimnazijos duomeny saugumg ir savalaikj atsarginiy kopijy kiirimg ir archyvus;
rengia perkamy IKT objekty technines specifikacijas;

sitilo ir jgyvendina riziky valdymo priemones savo atsakomybiy srityje;

konsultuoja gimnazijos darbuotojus dél naudojimosi kompiuterine ir programine jranga, o
prireikus vesti mokymus IKT naudojimo klausimais;

masiniy renginiy metu prizitiri gimnazijos jgarsinimo jranga;

administruoja gimnazijos tinklg bei interneto jrangg, jvykus gedimui sistemoje, pagal poreikj
iSkviecia aptarnaujancios jmonés atstovus;

kontroliuoja prieigas prie gimnazijos naudojamy sistemy, duomeny baziy ir pan., uztikrina
slaptazodziy suteikimg, keitima, saugojimg uztikrinant jy konfidencialuma; prieigas prie
gimnazijos sistemy, duomeny ir pan. suteikia tik tiems darbuotojas, kuriems asmens
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti; darbo santykiams pasibaigus, prieigas
panaikina;

pagal smurto prevencijos ir intervencijos vykdymo gimnazijoje tvarka, pastebéjus smurta,
patycias ar jtarus mokinj apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg veikianciy medziagy,
nedelsiant informuoja gimnazijos administracija.

vykdo kitas Gimnazijos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo teisétas uzduotis,

susijusias su gimnazijos veiklos tikslais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. IKT specialistas atsako uz:

8.1.

8.2.
8.3.
8.4.

8.5.
8.6.

jam patikéto gimnazijos materialiojo turto saugumg ir atlygina atsiradusig zalg dél jo
netinkamo pareigy vykdymo;

gimnazijos veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

netinkamg pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta IKT jranga;

neoperatyvy gimnazijos administracijos ir gelb¢jimo tarnyby informavimag dé¢l pastebéto
jsilauzimo ] gimnazija, vagystés, pastebéty ty¢iniy gedimy ir kt.;

priesSgaisrinés saugos rezimo nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

IKT jrangos naudojimg asmeninéms reitkmeéms.

9. IKT specialistas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

10. IKT specialistas uz netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy, jy
lydimy teisés akty bei gimnazijos vidaus dokumenty nustatyta tvarka.

SusipaZinau ir sutinku

(Informaciniy komunikaciniy technologijy specialisto vardas, pavardé, parasas)

Data



