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| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy universitetinés gimnazijos tkvedZio pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: iikvedys priskiriamas B arba C lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti ir vykdyti gimnazijoje atliekamas tkines
operacijas, jas planuoti, riipintis turto saugumu, jo atnaujinimu, pildymu ir remontu.

4. Pavaldumas: tikvedys pavaldus gimnazijos tikio dalies vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Ukvedzio kvalifikacijai keliami reikalavimai: turéti ne Zzemesnj kaip vidurinj
issilavinima ir (ar) profesing kvalifikacija.

6. Ukvedys turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, norminius, pojstatyminius aktus,
Vyriausybés nutarimus, reglamentuojancius administracinj-tkinj darba;

6.2. turéti gaisrinés saugos ir civilinés saugos pazyméjimus;

6.3. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

6.4. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, savarankiSkai planuoti ir
organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas;

6.5. iSmanyti higienos normas ir taisykles, pirmosios medicininés pagalbos suteikimo
priemones ir budus, darbuotojy saugos ir sveikatos, elektros saugos reikalavimus, gimnazijos
tiking veikla reglamentuojancius dokumentus.

7. Savo darbe ukvedys vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais ir kitais teis€s aktais, jstaigos vadovo jsakymais, vidaus darbo taisyklémis bei Siais
pareiginiais nuostatais.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Ukvedys atlieka $ias funkcijas:

8.1. uztikrina ir kontroliuoja taupy ir racionaly gimnazijos materialaus ir nematerialaus
turto, zmogiskyjy, finansiniy ir energetiniy iStekliy naudojima,

8.2. vykdo Gimnazijos pastato sezonines apzitiras, periodinius pastaty ir inventoriaus
einamojo remonto darbus;

8.3. vykdo gimnazijos teritorijos, pastato patalpy, inzineriniy tinkly jrengimy, prietaisy,
IKT jrangos ir kity prietaisy ir jrengimy savalaike prieziiirg ir remonta;

8.4. aprupina darbuotojus darbo jrankiais, asmeninémis apsaugos priemonémis, valymo
ir higienos priemonémis;

8.5. vykdo gimnazijos aprupinima reikalingomis priemonémis;

8.6. organizuoja ir vykdomy eksploatacinés prieziiiros ir remonto darby sutarCiy
pagrindu kontrolg;
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8.7. veda naudojamo inventoriaus (jrankiy, prictaisy bei kity darbo priemoniy)
registracija;

8.8. vykdo gimnazijos susirinkimy, renginiy ir pan. techninj aptarnavima;

8.9. vadovaudamasis saugos darbe, gaisrinés saugos ir higienos reikalavimais, vykdo
pastaty ir patalpy eksploatavimo ir remonto priezilirg, organizuoja eksploatuojamy patalpy
profilakting ir perioding apZiiira;

8.10. rapinasi apSvietimo, ventiliacijos, Sildymo, kanalizacijos, vandentiekio,
signalizacijos ir kity sistemy funkcionalumu, kontroliuoja jy techninj stovj, organizuoja remonto
darbus, atlieka smulkius patalpy, baldy remonto ar jrangos tvarkymo darbus;

8.11. atsako uz gimnazijos patikéto turto, patalpy apsauga, turi visy patalpy atsarginius
raktus;

8.12. kontroliuoja gimnazijos teritorijos ir prieigy stebéjima;

8.13. dalyvauja inventorizacijos komisijos veikloje, patikrinimuose ir revizijose,
uztikrina, kad naudojamas inventorius biity zenklinamas; nuraSo susidévéjusi inventoriy,
panaudotas zaliavas, Kitas materialines vertybes;

8.14. uztikrina gimnazijoje prieSgaisrings ir civilinés saugos, elektrosaugos reikalavimy
laikymasi ir kontrole;

8.15. teikia metoding pagalba darbuotojams gaisrinés ir civilinés saugos klausimais;

8.16. organizuoja darbuotojy privalomus civilinés ir gaisrinés saugos mokymus;

8.17. reikalauja, kad visi gimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto priesgaisrinés saugos
rezimo, kad kiekvieng dieng, pasibaigus darbui buty i§jungiami visi elektros ir dujy prietaisai;

8.18. rengia reikalingy mokymo priemoniy planus: civilinés saugos, gaisrinés saugos,
pirmos pagalbos;

8.19. rengia bei administruoja sporto salés ir akty salés trumpalaikes nuomos sutartis,
salés uzimtumo grafikus, juos skelbia interneto svetaingje;

8.20. rengia sutartis su mokiniais dél ruby spinteliy, paskirsto spinteles, pametus spinteliy
raktus isduoda rakty dublikatus;

8.21. rengia ir teikia reikalingg informacija, ataskaitas i$ savo darbo srities;

8.22. kelia savo kvalifikacijg ir gerina Zinias, reikalingas darbui atlikti;

8.23. vykdo kitus teisétus gimnazijos direktoriaus ir tiesioginio vadovo nurodymus;

8.24. nutraukus su jstaiga darbo santykius, gimnazijos vadovui (arba jo paskirtam
asmeniui) perduoda visg turimg dokumentacijg bei materialines vertybes, tai jforminant perdavimo
— priémimo aktu;

8.25. pagal smurto prevencijos ir intervencijos vykdymo gimnazijoje tvarka, pastebéjus
smurta, patyCias ar jtarus mokinj apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg veikianciy
medZiagy, nedelsiant informuoja gimnazijos administracija.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Ukvedys uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

10. Ukvedys uz darbo drausmés paZeidimus gali biti traukiamas drausminén
atsakomybén.

SusipaZzinau ir sutinku

(okvedzio vardas, pavardé, parasas)
Data



