VIESOJI ISTAIGA SIAULIU UNIVERSITETO GIMNAZIJA
(Kodas 195473755)

PATVIRTINTA

Vs] Siauliy universiteto gimnazijos
direktoriaus 2017 m. liepos 10 d.
jsakymu Nr. V-58

BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS NR. 15

I. PAREIGYBE

1. V3] Siauliy universiteto gimnazijos budétojas yra priskiriamas darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti gimnazijos sauguma ir vie$g tvarka.

4. Pavaldumas: budétojas pavaldus tikio dalies vedéjui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétojo kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

6. Budétojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. gimnazijos organizacing struktiira;

6.2. materialinés atsakomybés pagrindus;

6.3. darbo organizavimo tvarka;

6.4. bendravimo, profesinés etikos, elgesio kultiiros pagrindus;

6.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés, civilinés saugos, elektrosaugos
reikalavimus;

6.6. esminius apsaugos nuo vagiy ir uzpuoliky btidus ir metodus bei prevencines
priemones;

6.7. nustatytg praneSimy apie gimnazijoje jvykusj jvykj tvarka;

6.8. apsaugos ir gaisrinés signalizacijos veikimo principus ir tvarka, kodus;

6.9. vandentiekio ir kanalizacijos, dujy, elektros, Silumos tinkly avariniy tarnyby
iSkvietimo telefony numerius.

7. Budétojas privalo vadovaultis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanc¢iais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu,

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Budétojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. kontroliuoja ir seka pasaliniy asmeny jéjima ] gimnazija, Stebi vaizdo kameromis
uzfiksuotg vaizda, esant poreikiui perziiiri jrasus.

8.2. veda atvykstan¢iy asmeny j gimnazijg registracijos zurnalg;



8.3. atvykus sve¢iams juos pasitinka, jei reikia palydi;

8.4. budi pagal patvirtintg darbo grafika, kuris gali keistis;

8.5. dirba sgziningai ir nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniuli;

8.6. stebi ir uztikrina gimnazijos materialiniy vertybiy, darbuotojy, mokiniy
saugumga, kilus gaisrui, ar pasteb¢jus vidaus inzineriniy tinkly avarijg, ar kazka jtartino,
informuoja tkio dalies ved¢ja, administracija;

8.7. isduoda gimnazijos darbuotojams patalpy raktus, registruojant Zurnale, atsako uz
ju sauguma,

8.8. po darbo, atsakingai patikrina, ar uzdaryti gimnazijos langai, uzrakintos durys,
apzilri, ar patalpose nepaliktas jjungtas apSvietimas, prausyklose ir tualetuose uzsuktas vanduo;

8.10. baigus darbg jjungia apsaugos signalizacija;

8.11. priima pasto siuntas ir korespondencija;

8.12. kultiiringai aptarnauja klientus, biina paslaugus, laikosi etikos normy;

8.13. esant reikalui, tkio dalies vedéjo arba administracijos nurodymu, pavaduoja
Kitus gimnazijos darbuotojus, esant poreikiui atlieka kitus darbus;

8.14. tausoja gimnazijos nuosavybe, riipestingai naudojasi darbo priemonémis,
laikosi nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos.

8.15. pagal smurto prevencijos ir intervencijos vykdymo gimnazijoje tvarka,
pastebéjus smurtg, patyCias ar jtarus mokinj apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika
veikian¢iy medziagy, nedelsiant informuoja gimnazijos administracija.

IV. ATSAKOMYBE

9. Budétojas atsako uz:

9.1. tvarkg gimnazijos patalpose, jy sauguma;

9.2. gimnazijos turto, darbuotojy, mokiniy apsauga;

9.3. | gimnazijg atvykstan¢iy asmeny registracijos zurnalus;

9.4. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

9.5. teisingg darbo laiko naudojima;

9.6. darbo drausmeés pazeidimus;

9.7. zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;

9.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés Saugos, apsaugos nuo
elektros reikalavimy vykdyma.

10. Budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako vidaus darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

SusipaZzinau ir sutinku

(budétojo vardas, pavardé, parasas)
Data



